ERTUĞRUL GAZİ İLKOKULU
2020-2021 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI

TEMİZLİK REHBERİ YILLIK PLANI
GÜNLÜK İŞ PLANI
1. Pencereler açılır.

2. Yazı tahtası silinir.

3. Çöp kutuları boşaltılır.

4. Zemin nemli süpürge ile alınır.

5. Paspaslanır.

6. Sıra, masa,dolap vb. yüzeylerinin tozları alınır.

7. Lavabo ve tuvaletlerin temizliği yapılır.

8. Kapı ve pencerelerin son kontrolü yapılır.

9. Gerekli üniteler kilitlenir.

Haftalık İş Planı:

Yerler günlük temizliğe ilave olarak:

1. Cinslerine göre süpürülür.

2. Sabunlu su ile silinir.

3.  Zeminler, gerekli ise deterjanlı su ile fırçalanır.

4. Tuvaletler sulandırılmış tuz ruhu ile ovulur. Bol su ile yıkanır.
5. Çeşitli eşya üzerinde leke varsa bunların temizliği yapılır.

6. Aynalar ve camlar silinir.

Aylık İş Planı:

1. Taşınabilir eşyanın temizliği yapılır.

2. Duvar ve tavanlardaki örümcekler alınır.

3. Yerler süpürülür.

4. Cam ve pencereler, kapılar deterjanlı su ile fırçalanır ve yıkanır.

5. Yerler deterjanlı su ile fırçalanır ve yıkanır.

6. Cinsine göre sodalı sabunlu su ile temizlenir. Gerekiyorsa kireç kaymağı (Javel suyu) karıştırılmış su ile de fırçalanır.(Özellikle tahta ve taş zeminler)

Yarıyıl ve Yaz tatili Planı:

Yaz tatili döneminde gerekiyorsa;

1. Gerekli ise badana ve yağlı boya yapılır.

2. Onarımı gerektiren kısımlar elden geçirilir.

3. İlaçlama yapılır.

1. Okulun diğer kısımlarında da:

2. Mobilyalar temizlenir, lekeler çıkarılır.

3. Gerekli kısımları cilalanır, ihtiyaç gösteriyorsa kumaş kısımları değiştirilir.

4. Depo vb. yerlerin temizlik ve düzeni için gerekli olan çalışmalar yapılır.

5. Lavabo, musluk vb. sıhhi tesisat gözden geçirilir.

PERSONELİN GÖREVLERİ
A- Öğretmenler: 
Okulun bütününden, özellikle kullandıkları dershane ve öğretmenler odasının temizlik, tertip, düzen ve bakımı ile demirbaş eşyanın gerektiği şekilde kullanılması ve bakımından ayrıca, nöbet günlerinde de okulun genel temizliğinin sağlanması ve denetiminden sorumludurlar

B- Hizmetliler
1- Emrah DURNA :

Giriş Kat: Giriş kattaki sınıfların, lavaboların ve  koridorunun genel temizliğinin yapılması. Müdür yardımcısı, Ana sınıfının günlük genel temizliğinin yapılması. okul güvenliğini sağlanması. . Bahçe temizliğinin yapılması Her devrede ders saatleri içinde  koridorun paspaslanması. Giriş çıkış saatlerinde öğrenci giriş çıkışlarına yardımcı olunması. 

1.Kat: Öğretmenler odasının temizliği, Müdür odasının temizliği, 1.kat koridorunun, sınıfların ve lavaboların (wc) genel temizliğinin yapılması. Bahçe  temizliğinin yapılması. Okul güvenliğinin sağlanması 1.kata çıkış merdivenlerinin temizliğinin yapılması. Öğrenciler sınıflara girdikten sonra koridorların paspaslanması.   Giriş çıkış saatlerinde öğrenci giriş çıkışlarına yardımcı olunması Burada belirtilmeyen, ancak okuldaki işleyişin düzenli yürütülmesi için okul müdürü ve müdür yardımcıları tarafından verilecek diğer görevlerin  yapılması.

C- İdareciler
1-  İsmail ÇEKİÇ:
Günlük yapılacak işlerin uygulanmasının takibinden Okul Müdür Yardımcısı sorumludur.

AYLIK YAPILACAK İŞLER

	AY
	YAPILACAK İŞ
	YAPACAK KİŞİ
	İŞ GÜNÜ

	EYLÜL


	1. Günlük yapılacak rutin işlerin uygulanması.

2. Duvar ve tavandaki örümceklerin alınması.

3. Cam ve Pencerelerin sabunlu su ile silinmesi.

4. Yerlerin Sabunlu su ile fırçalanıp yıkanması

5. Okul bahçesinin genel temizliğinin yapılması.

6. Tuvaletteki lavabo ve aynaların temizlenmesi.

7. Okuldaki levha ve panoların temizlenmesi.

8. Kapıların silinmesi.


	Emrah DURNA
Okul İdaresi
	22

	EKİM
	1. Günlük yapılacak rutin işlerin uygulanması.

2. Duvar ve tavandaki örümceklerin alınması.

3. Cam ve Pencerelerin sabunlu su ile silinmesi.

4. Yerlerin Sabunlu su ile fırçalanıp yıkanması

5. Okul bahçesinin genel temizliğinin yapılması.

6. Tuvaletteki lavabo ve aynaların temizlenmesi.

7. Okuldaki levha ve panoların temizlenmesi.

8. Kapıların silinmesi.


	Emrah DURNA
Okul İdaresi 
	21

	KASIM


	1. Günlük yapılacak rutin işlerin uygulanması.

2. Duvar ve tavandaki örümceklerin alınması.

3. Cam ve Pencerelerin sabunlu su ile silinmesi.

4. Yerlerin Sabunlu su ile fırçalanıp yıkanması

5. Okul bahçesinin genel temizliğinin yapılması.

6. 6.Tuvaletteki lavabo ve aynaların temizlenmesi.

7. Okuldaki levha ve panoların temizlenmesi.

8. Kapıların silinmesi.
	Emrah DURNA
Okul İdaresi 
	21

	ARALIK
	1. Günlük yapılacak rutin işlerin uygulanması.

2. Duvar ve tavandaki örümceklerin alınması.

3. Cam ve Pencerelerin sabunlu su ile silinmesi.

4. Yerlerin Sabunlu su ile fırçalanıp yıkanması

5. Okul bahçesinin genel temizliğinin yapılması.

6. Tuvaletteki lavabo ve aynaların temizlenmesi.

7. Okuldaki levha ve panoların temizlenmesi.

8. Kapıların silinmesi.


	Emrah DURNA
Okul İdaresi 
	            23

	OCAK


	1. Günlük yapılacak rutin işlerin uygulanması.

2. Duvar ve tavandaki örümceklerin alınması.

3. Cam ve Pencerelerin sabunlu su ile silinmesi.

4. Yerlerin Sabunlu su ile fırçalanıp yıkanması

5. Okul bahçesinin genel temizliğinin yapılması.

6. Tuvaletteki lavabo ve aynaların temizlenmesi.

7. Okuldaki levha ve panoların temizlenmesi.

8. Kapıların silinmesi.

.
	Emrah DURNA
Okul İdaresi 
	21

	YARIYIL

TATİLİ
	1. Onarım gereken kısımların elden geçirilmesi.(Kapı kolları,menteşe,sıraların kontrolü)

2. Lavabo,Musluk,elektrik priz ve lambaları vb.sıhhi tesisatın elden geçirilmesi. 

3. Tuvalet ve lavaboların ilaçlanması.

	Okul  İdaresi
	10

	ŞUBAT
	1. Günlük yapılacak rutin işlerin uygulanması.

2. Duvar ve tavandaki örümceklerin alınması.

3. Cam ve Pencerelerin sabunlu su ile silinmesi.

4. Yerlerin Sabunlu su ile fırçalanıp yıkanması

5. Okul bahçesinin genel temizliğinin yapılması.

6. Tuvaletteki lavabo ve aynaların temizlenmesi.

7. Okuldaki levha ve panoların temizlenmesi.

8. Kapıların silinmesi.


	Emrah DURNA
Okul İdaresi 
	20

	MART
	1. Günlük yapılacak rutin işlerin uygulanması.

2. Duvar ve tavandaki örümceklerin alınması.

3. Cam ve Pencerelerin sabunlu su ile silinmesi.

4. Yerlerin Sabunlu su ile fırçalanıp yıkanması

5. Okul bahçesinin genel temizliğinin yapılması.

6. Tuvaletteki lavabo ve aynaların temizlenmesi.

7. Okuldaki levha ve panoların temizlenmesi.

8. Kapıların silinmesi.


	Emrah DURNA
Okul İdaresi 
	23

	NİSAN
	1. Günlük yapılacak rutin işlerin uygulanması.

2. Duvar ve tavandaki örümceklerin alınması.

3. Cam ve Pencerelerin sabunlu su ile silinmesi.

4. Yerlerin Sabunlu su ile fırçalanıp yıkanması

5. Okul bahçesinin genel temizliğinin yapılması.

6. Tuvaletteki lavabo ve aynaların temizlenmesi.

7. Okuldaki levha ve panoların temizlenmesi.

8. Kapıların silinmesi.


	Emrah DURNA
Okul İdaresi 
	22

	MAYIS
	1. Günlük yapılacak rutin işlerin uygulanması.

2. Duvar ve tavandaki örümceklerin alınması.

3. Cam ve Pencerelerin sabunlu su ile silinmesi.

4. Yerlerin Sabunlu su ile fırçalanıp yıkanması

5. Okul bahçesinin genel temizliğinin yapılması.

6. Tuvaletteki lavabo ve aynaların temizlenmesi.

7. Okuldaki levha ve panoların temizlenmesi.

8. Kapıların silinmesi.

	Emrah DURNA
Okul İdaresi 
	21

	HAZİRAN
	1. Günlük yapılacak rutin işlerin uygulanması.

2. Duvar ve tavandaki örümceklerin alınması.

3. Cam ve Pencerelerin sabunlu su ile silinmesi.

4. Yerlerin Sabunlu su ile fırçalanıp yıkanması

5. Okul bahçesinin genel temizliğinin yapılması.

6. Tuvaletteki lavabo ve aynaların temizlenmesi.

7. Okuldaki levha ve panoların temizlenmesi.

8. Kapıların silinmesi.


	Emrah DURNA
Okul İdaresi 
	23

	YAZ TATİLİ
	1. Onarım gereken kısımların elden geçirilmesi.(Kapı kolları, menteşe,sıraların kontrolü)

.

4. Lavabo,Musluk,elektrik priz ve lambaları vb.sıhhi tesisatın elden geçirilmesi. 

2. Badana ve Yağlı boya yapılması

3. Okulun genel olarak Sabun vb. ile yıkanması.
4. Tuvalet ve lavaboların ilaçlanarak dezenfekte edilmesi.

	Emrah DURNA
Okul İdaresi
	60


                                                                                                              İbrahim TÜRKMEN
                                                                                                                      Okul Müdürü 

ERTUĞRUL GAZİ İLKOKULU

2020– 2021 ÖĞRETİM YILI GÖREV İMZA SİRKÜ 

	S.No
	Adı-Soyadı
	Branşı 
	İmza 

	1
	İSMAİL ÇEKİÇ
	MÜDÜR YRD
	

	2
	DİLEK ÇUHADAR
	ANASINIFI ÖĞRT.
	

	3
	NURSEL TIRAŞ
	ANASINIFI ÖĞRT.
	

	4
	İSA KAYA
	1/A SINIF ÖĞRET.
	

	5
	HAKİME ARĞIŞ
	1/B SINIF ÖĞRET.
	

	6
	SEMA OKUMUŞ
	2/A SINIF ÖĞRET.
	

	7
	AYNUR AHLATLI
	2/B SINIF ÖĞRET.
	

	8
	EMİNE ALIÇ
	3/A SINIF ÖĞRET.
	

	9
	BURÇİN AYTEMİZ
	3/B SINIF ÖĞRET.
	

	10
	HATİCE ÇELİK
	4/A SINIF ÖĞRET.
	

	11
	ALİ ÇAY
	4/B SINIF ÖĞRET.
	

	12
	SEDA OSMANLIOĞLU
	İNGİLİZCE ÖĞRT.
	

	13
	EMRAH DURNA
	HİZMETLİ
	

	14
	MEHMET KARASU
	TYPÇ
	



İbrahim TÜRKEMN
                                                                                                            Okul Müdürü 
